
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit erster  
Berufserfahrung als Assistenz

• Know-how in Betriebswirtschaft (BWL) und Routine in MS-Office
• Kenntnisse oder Erfahrung im Finanzwesen sind wünschenswert
• Integrität, schnelle Auffassungsgabe, Kommunikations- und 

Organisationsfähigkeit
• Strukturierte, selbstständige Arbeitsweise mit einem hohen Maß 

an Zuverlässigkeit

Q UA L I F I K AT I O N  &  S TÄ R K E N

AU FG A B E  &  H E R AU S FO R D E R U N G

Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Mail: 
bewerbung@pfalzgraf.de

Assistenz der 
Geschäftsleitung 
m | w | d 

Verführerische  
Gründe für  
Karrieresprünge.
Bei Pfalzgraf vereinen wir modernste und nachhaltige 
Produktion mit höchsten Qualitätsansprüchen und 
traditionellen Werten. Dadurch gehören wir  zu einem 
der führenden Herstellern von tiefgekühlten Kuchen 
und Torten. Unsere 200 Mitarbeiter sorgen  
täglich dafür, dass Kunden weltweit ein Stück  
Schwarzwald genießen können.

Pfalzgraf Konditorei GmbH
Zeißstraße 6 • D-72285 Pfalzgrafenweiler
+49 7445 8510-0 • info@pfalzgraf.de
www.pfalzgraf.de

VO R T E I L E  &  W E R T S C H ÄT Z U N G

SICHERHEIT      zukunftssichere Branche mit langfristigen  
       Perspektiven

BENEFITS      13. Gehalt,  
       Corporate Benefits

GEMEINSCHAFT      ein Miteinander auf Augenhöhe,  
       mit Respekt und Gleichbehandlung

• Umfassende Unterstützung der Geschäftsführer  
bei strategischen und administrativen Aufgaben

• Arbeitsübergreifendes Projektmanagement
• Vorbereitung von Kalkulationen und Unterstützung  

im Controlling
• Koordination und Überwachung des Vertragsmanagements
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